KURSUNLU iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Niifus ciizdani verilmesi

1-Kayip ve Ibraz edilen niifus ciizdanindaki seri numarast,
verildigi yer ve verilis tarihi bilgilerinin sorgulama sonucu
sistemde yer almamasi halinde;

-Clizdan talebinde bulunan kisinin veri tabaninda
fotografinin yer almamasi halinde; kisiden yerlesim yeri
veya diger adres muhtarliinca ya da kurum yetkilisi
tarafindan diizenlenerek onaylanmis ciizdan talep belgesi
2-Niifus ve uluslar arasi1 aile clizdanina yapistirilan
fotograflarin, renkli ve On cepheden bas acik, inkilap
ilkelerine uygun sivil giysilerle son alti ay icerisinde
cekilip olmas1 (Cogaltma veya fotokopi fotograf kesinlikle
kabul edilmez.)

(Kadinlarin alin, ¢ene ve yiizleri tamamen agik olmak
sartiyla basortiilii fotograflari kabul edilir)

3-Ciizdan bedeli 8.00 TL’dir

4-Diizenlenen niifus ciizdaninin; ergin olanlarin kendilerine
veya resmi vekiline, ergin olmayanlarin ise anne veya baba
yada vasileri ile ¢gocugu aile kiitliklerine tescil ettirmek i¢in
bildirimde bulunma yetkisi olan kisiye verilmesi esastir.
5-Evlilik birliginin mahkeme karari ile son bulmasi
halinde; ergin olmayan ¢ocuga ait niifus clizdan1 velayeti
haiz olan anneye ve babaya verilir.

6-Ergin olmayan ¢ocugun anne ve babasi yurt disinda veya
Olmiis ise mahkeme tarafindan vasi tayin edilen kisi niifus
clizdan1 almaya yetkilidir.
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Uluslararasi aile ciizdani verilmesi

1-Uluslararasi aile clizdani talep belgesi,

2-Eslere ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet
fotograf(¢ogaltma veya fotokopi resim kesinlikle kabul
edilmez.)

3-Kisinin sahsen miiracaati. (Vekillik belgesi ile niifus ve
uluslar arasi aile clizdani talebinde bulunulmasi halinde

vekillik belgesi).

15 dk

Niifus Kayit Ornegi

1-Kimligini kanitlayan resm1 bir belge ile sahsen
bagvurmasi

2-Istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin
belirtildigi yazili dilekge

3-Ilgili Resmi Kurumlar disinda kaydin sahipleri veya
bunlarin esleri ile veli, vasi alt soylar1 (Bir kimsenin
cocuklari, torunlari, torun ¢ocuklart ) ve {ist soylari
(Babasi, Dedesi, Dedesinin Babasi) yada bu kisilere ait
Vekillik belgesi ibraz edenler, niifus kayit 6rnegi almaya
yetkilidirler.

NOT:Basbakanhgin 2008/8 nolu genelge emirleri
geregince , kamu kurum ve kuruluslarinca yiiriitiilen is ve
islemlerde, niifus miidiirlikklerinden veya
vatandaslarimizdan yerlesim yeri ve diger adres belgesi
(ikametgah ilmiihaberi) ile niifus kayit 6rnegi
istenmeyecek, bu belgeler, ilgili kurulus tarafindan
dogrudan KPS'den elde edilecektir.
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Dogum Islemi

1-Dogum Raporu (var ise) 0-6 yas gurubu ¢ocuklar igin.

4 (Niifusa i1k Kayit) 2-06-18 yas gurubu ¢ocuklar icin varsa dogum raporu yoksa ¢ocugun kendisi. 5dk
3-Bildirim stiresi Tiirkiye de 30 giin, yurtdisinda 60 giindiir.
4-Siiresi igerisinde bildirimde bulunulan dogumlardan cilizdan bedeli alinmaz.
1- Sakli niifus ilmiihaberi
5 Sakl Niifus 2-Dilekce 1-Dosyanin hazirhg
3-Beyan formu 25 dakika
4- Kisinin miiracaati ile yeteri kadar (6 adetten az olmamak iizere) fotograf ve 2-Dosyanin tahkikat
yas tespit formu siireci 3 ay
6 Kizlik soyadim1 kullanma | Talebi belirtir makama sunulan dilekc¢e 5dk
talebi
7 Din Degisikligi Talebi belirtir makama sunulan dilekce 5dk
8 Miilki idare amirince Savunma ve Kaymakamlik makamina sunulan onay 5dk
verilen para cezalar
9 Bilgi edinme Bilgi edinme basvuru formu veya talebi belirtir makama sunulan dilekce Kurum ig¢i 15 giin
basvurularmin Kurumlar arasi 30
cevaplandirilmasi giin
Oliim nerede meydana gelmis ise, 6liim olayim bildirmekle yiikiimlii olanlar
10 | Oliim Tescili tarafindan diizenlenen ve 10 giin icinde génderilmesi gereken MERNIS 6liim 5 dk
tutanag ile 7 giinliik yasal tescil siireci i¢ginde herhangi bir eksik ya da hata
yoksa 6liim tescili yapilir.
11 | Tanima islemleri Varsa ¢ocuga ait dogum raporu ile birlikte kisilerin kimligini ispatlayacak belge
ile baba ve mevcutsa cocugun annesinin miiracaati gerekir. 20 dk

Anne yabanci uyruklu ise cocugun dogdugu tarihteki medeni halini gosterir
usuliine gore onaylanmis bir belgenin Tiirkce terciimesi
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18 yasindan biiyiik,

1-Mahkemece kayyum tayin edildigine iligkin belge

bulunmus o6ziirlii Kisilerin | 2-Saglik kurulu raporu 20 dk
tescil islemi 3-Yapilan tahkikat tutanaklari
13 | Evlenme tescili Yurt i¢inde evlendirme memurluklar tarafindan (10 giin i¢inde) veya yurt
disinda dis temsilciliklerce (30 giin icinde) gonderilen MERNIS Evlendirme 5dk
Bildiriminin miidiirliiglimiize intikali ile 7 giinliik siire igerisinde tescil edilir.
14 | Olii oldugu halde niifus 1- Talebi belirtir makama sunulan dilekge
kiitiiklerinde sag 2-Varsa oliimiine iligkin resmi bir belge, yoksa gerekli tahkikat islemlerinin 10 dk
goriinenler hakkinda baglatilmasi
arastirma yapilmasi islemi
15 | Mahkeme kararlarinin Kesinlesmis mahkeme kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kay1t
tescili Diizeltme vb.) ilgili mahkemelerin yazi igleri midiirliiglince en ge¢ 10 giin 5dk
igerisinde gonderilmesi ile evraklarin miidiirliiglimiize intikalinden itibaren 7
giinliik siire icerisinde tescil edilir.
Das iilkelere ibraz edilmek
iizere istenilen uluslar
arasi belgeler:
16 | -Formiil A Dogum kayit 3dk

ornegi

-Formiil B Evlenme kayit
ornegi

-Formiil C Oliim kayit
ornegi

-Cok dilli evlenme ehliyet
belgesi

Talebi belirtir makama sunulan dilekge
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ADRES KAYIT iSLEMI
Yerlesim Yeri ve Diger
Adres Belgesinin
Verilmesi

1-Niifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet, Evlenme Ciizdan1 v.b evraklardan biri.
2-Bakanlik, Kamu kurumlari, Kaydin sahipleri, Resmi vekillik belgesini ibraz
edenler adres kaydin1 almaya yetkilidirler.

NOT: Basbakanhgin 2008/8 nolu genelge emirleri geregince, kamu kurum
ve kuruluslarinca yiiriitiillen is ve islemlerde, niifus miidiirliiklerinden veya
vatandaslarimizdan yerlesim yeri ve diger adres belgesi (ikametgah ilmiihaberi)
ile niifus kayit 6rnegi istenmeyecek, bu belgeler, ilgili kurulus tarafindan
dogrudan KPS'den elde edilecektir.

3dk
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Adres Beyaninda
Bulunmak Igin

1-Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
kendi adina diizenlenmis, elektrik, su, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya
faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi gibi belgelerden biri.

2-Sistemde beyan edilen adresin bog goriinmesi halinde beyan yeterlidir.
3-Adres beyanin 20 is giinii igerisinde bulunulmasi gerekmektedir.

4- Adres beyanin 20 is giinii icerisinde bulunulmamasi halinde 50,00 TL ceza
uygulanir.

5-Her hangi bir nedenle gercek dis1 adres beyaninda bulunulmasi halinde 1000
TL idari para cezas1 uygulanir.

6-Yerlesim Yeri Adreslerinin tutulmasinda kisilerin yazili beyan1 esas alinir.
Bildirim Niifus Miidiirliiklerine ve Dis Temsilciliklerimize adres beyan formu
ile yapilir. Yerlesim yeri adresi ayn1 konut olan ailenin ergin fertleri
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler.

-Huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin
adreslerinin bildirimleri ilgili kurum yetkililerince, bildirim yapamayacak
durumda olan kimsesizlerin bildirimleri ise muhtarlar tarafindan yapilir.

-Bir isleme esas olmak fizere {igiincii kisilerin beyanda bulunabilmeleri ancak
ozel temsil yetkisini kapsayan noterden onayli vekillik belgesi ile miimkiindiir.
-18 yasindan kii¢iik olan ¢ocuklar i¢cin (Cocuklarin ve kisitlilarin adresleri veli,
vasi, kayyim, tarafindan bildirilir.)
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Birim Amiri ikinci Miiracaat Yeri : Miilki Idare Amiri

Isim : Giilcin OZKAN Isim : Kemal BALABAN
Unvan - Kursunlu ilce Niifus Miidiirii Unvan : Kursunlu Kaymakam V.
Adres : Tle Niifus Miidiirliigii Kursunlu/CANKIRI Adres : Kursunlu Kaymakamhgi
Tel : 0376 465 11 03 Tel : 0376 465 10 19

Faks :0 376 46511 03 Faks : 0376 465 15 17

E- Posta : kursunlul8@nvi.gov.tr E- Posta : www.icisleri.gov.tr




